Kilta-tietoa yhdistyksille

Johdanto

Invalidiliitolla on kaytossaan Internet-selaimella kaytettava Kilta-rekisterisovellus. Rekisterisovellus
|oytyy osoitteesta https://kilta.invalidiliitto.fi. Sovellus on suojattu SSL-salauksella.

Sovelluksen kaytto vaatii aina kayttajatunnuksen ja salasanan. Kaikilla yhdistyksilla on
mahdollisuus saada kayttajatunnukset Kiltaan maksutta (enintaan kaksi tunnusta/yhdistys).
Salasanat ja kayttajatunnukset haetaan kirjallisesti Invalidiliiton paakayttajalta. Kayttajatunnukset
ovat henkilokohtaisia eika niita saa luovuttaa muille. Yhteydenotot jasenasiat@invalidiliitto.fi tai p.
044 765 0667.

Tunnukset saa kayttoonsa kun hallitus on nimennyt kadyttajat ja he tayttavat kayttajasopimuksen..
Lisaksi Invalidiliitto ja jasenyhdistys laativat sopimuksen henkildtietojen kasittelysta EU:n
tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

Rekisterin tietoja kasitelladan luottamuksellisesti EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaisesti.
Rekisterissa on erilaisia kayttajaryhmia ja kayttooikeuksia. Kayttooikeus on ilmainen.
Yhdistyskayttdjilla on mahdollisuus pitaa ylla yhdistyksensa jasenluetteloa, he voivat lahettaa
jasenilleen sahkopostia ja tekstiviesteja ja luoda osoitetarrat jasenistéstaan. Oman yhdistyksen
jasenista voi tehda erilaisia raportteja, perustuen esimerkiksi ikdan, sukupuoleen ja
syntymaaikaan. Jasenista on mahdollista luoda merkkipaivalistaus, jonka avulla syntymapaivia
viettdvia jasenia on helppo muistaa.

Kilta-rekisterin kaytt6on perehtyminen kannattaa, silla sen avulla on helppo tavoittaa yhdistyksen
jasenisto ja lahettaa heille viesteja ja ilmoituksia yhdistyksen asioista. Lisaksi on mahdollista
kohdentaa mainontaa eri kohderyhmille tai tarkastella erilaisia raportteja, jotka kertovat
yhdistyksen jasentilanteesta.

Tyonjako yhdistyksen ja liiton valilla
Yhdistyksen Kilta-kayttajan tehtavia:

- hyvéksyy sahkoiset jasenhakemukset, jotka tulleet kotisivujen kautta

- syottaa paperisella lomakkeella tulleiden uusien jasenten tiedot jasenrekisteriin

- paattaa jasenyyden eronneiden kohdalta

- erottaa sdadannollisesti sdantdjen mukaan ne jasenet, jotka eivat ole jasenmaksuja
maksaneet

- paivittaa hallituksen jasenet

- laskuttaa jasenet, jotka ovat liittyneet jaseneksi jasenmaksupalvelun kautta ldhteneiden
laskujen jalkeen.

- lisda uuden jasenlajin jasenyyden muuttuessa (esim. jos kannattajajasen hyvaksytdan
varsinaiseksi jaseneksi tai jos henkilolle myonnetdan kunnia- tai vapaajasenyys)

- lahettaa viesteja eri kohderyhmille yhdistyksen asioista


https://kilta.invalidiliitto.fi/
http://jasenasiat@invalidiliitto.fi/

Liiton Kilta-paakayttajan tehtavia:

Jasenmaksupalveluun kuuluville:

laskutus kerran vuodessa (paasaantoisesti maaliskuussa)

yhden muistutuslaskun ldhetys (toukokuussa tai yhdistykseltd ilmoitus ennakkoon jos ei
karhuta)

jasenmaksujen tilitykset

jasenluetteloiden toimitus ja tarrat pyydettdessa

Kilta-kayttajien tuki

Yhdistykset, jotka eivat kuulu jasenmaksupalveluun:

Kilta-kayttajien tuki

Kaikilla yhdistyksilla (my6s niill, joilla Kilta-tunnuksia ei ole) yllapidetdan lisaksi
jarjestovakuutuksen vakuutettujen rekisteria ja liittovaalien yhteydessa daanioikeutettujen
rekisteria. Lisaksi pidetdan ylla IT-lehden osoitteistoa.

Jasenmaksupalvelu

Jasenyhdistyksille on tarjolla maksullinen jasenmaksupalvelu, joka perustuu Kilta-rekisteriin.
Vuonna 2018 palvelun hinta on 0,75 e / henkildjasen.

Mikali yhdistys haluaa liityta mukaan jasenmaksupalveluun, asiasta tulee ilmoittaa 31.1.
mennessa, jotta ehtii mukaan kuluvan vuoden osalta jasenmaksupalveluun. IImoitukset:
jasenasiat@invalidiliitto.fi tai p. 044 765 0667.

Tietosuoja

Euroopan unionin tietosuoja-asetus astui voimaan 25.5.2018. Yhdistys toimii jasentensa
henkilotietojen osalta rekisterinpitajana ja hallitus vastaa ylimpana tahona lainmukaisesta
henkilotietojen kasittelysta.

Invalidiliitto toimii henkilotietojen kasittelijana Liiton jasenyhdistysten eli rekisterinpitajien lukuun,
kun Invalidiliitto tarjoaa jasenyhdistyksille Kilta-nettijasenrekisterin tai muuten kasittelee
henkildtietoja jasenyhdistyksen puolesta. Tallaisia tilanteita ovat esimerkiksi jasenten tietojen
tallentaminen Kilta-jasenrekisteriin, jdsenten tietojen paivittdminen rekisterissa tai
jasenlaskutuksen hoitaminen jasenyhdistyksen puolesta. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan
tietojen kasittelysta on laadittava sopimus Invalidiliiton ja jasenyhdistysten valilla.

Invalidiliitto toimii jasenyhdistysten jasenten tietojen osalta rekisterinpitdjana tiettyja tarkoituksia
varten ja tall6in jasenyhdistykset luovuttavat tietoja Invalidiliitolle. Tietoja luovutetaan seuraaviin
tarkoituksiin: It-lehden tilaajarekisteriin lehden toimittamiseksi, Invalidiliiton jasenistolle

myodnnettyjen vakuutusetujen tarjoamiseksi, liittovaalien yhteydessa danioikeutettujen rekisterin
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yllapitamiseksi, jdsenkorttien postittamiseksi, jasenlaskutuksen suorittamiseksi (jos jasenyhdistys
kuuluu Invalidiliiton jasenmaksupalveluun) seka Invalidiliiton viestinnan ja markkinoinnin
lahettamiseksi.

Yhdistyksen Kilta-kayttajat eivat saa luovuttaa kayttajatunnuksia ja salasanoja toiselle osapuolelle.
Kilta-tunnuksia kayttava henkild on velvollinen ilmoittamaan Invalidiliiton paakayttajalle, kun
hanen oikeutensa rekisterin kayttéon on paattynyt.

Yhteisty6 Postin kanssa

Kilta-rekisterissa on kaytossa automaattinen osoitteiden paivitystoiminto. Kdytdnnossa tama toimii
niin, etta Posti toimittaa jarjestelman yllapitajalle Kehatieto Oy:lle muuttuneet osoitetiedot,

jotka paivitetdaan kerran viikossa Kilta-rekisteriin. Jos yhdistyksen jasen tekee osoitteenmuutoksen
Postiin, tama tieto paivittyy automaattisesti Kilta-jasenrekisteriin. Kuolleet merkitaan
automaattisesti passiivisiksi ja heiltd paatetaan avoimet jasenyydet ja luottamustoimet.

Kiltan toimiva kaytto kannattaa

Kun yhdistyksessa huolehditaan siita, etta jasenmaksuaan maksamattomien jasenten jasenyys
paatetdadn sdantojen mukaan ja merkitdaan Kiltaan, ei yhdistys joudu maksamaan ndista jasenista
liiton jasenmaksua tai laskutuspalvelumaksua.

Kun yhdistyksen Kilta-kayttaja syottda uuden jasenen paperisen jasenhakemuksen tiedot suoraan
Kiltaan, hakemuksen kopiota ei tarvitse lahettaa liittoon. Nain yhdistys voi sdastaa myos
postikuluissa. Jasenelle on myo6s hyotya siita, etta yhdistys saa mahdollisimman nopeasti merkittya
jasenyyden alkamaan. Nain jasen saa heti alkuun itselleen IT-lehden ja muut jasenedut.

Jasenrekisterista vastaavan henkilon tulee kiinnittad huomiota siihen, etta jasenrekisteriin
merkittavat tiedot tarkistetaan huolella. Erityisesti oikeinkirjoituksen kanssa tulee olla tarkkana.

Kayton tuki

Yhdistyksen Kilta-kayttdjat saavat perjantaisin sahkdpostiinsa viestin jasenrekisteriin paivitetyista
muutoksista. Muutoksien koskiessa Postin automaattisia osoitepaivityksia, henkilétiedon kohdalla
lukee ltella. Viikkoviestin ilmoittama muutos ei valttamatta ole muuttunut osoite vaan voi johtua
esim. erilaisesta kirjoitusmuodosta. Mikli viestissa ilmoitetaan, etta ”“jasenyyden alkupaiva
puuttuu”, tarkoittaa tama sita, ettd jasenhakemusta ei ole viela kasitelty eika hyvaksytty
yhdistyksen jaseneksi.

Jasenrekisteriin liittyvissa asioissa yhdistyksen jasenrekisterin kayttajat voivat olla yhteydessa
osoitteeseen: jasenasiat@invalidiliitto.fi tai p. 044 765 0667 tai oman alueensa
jarjestoasiantuntijaan.
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